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 保税仓库设立审批行政审批事项服务指南

一、行政审批事项名称：保税仓库设立审批。
二、适用范围：本指南适用于保税仓库设立、变更、延续、注销业务的办理。
三、事项类型：行政许可。
四、审批依据：
（一）《中华人民共和国海关法》
第三十二条　经营保税货物的储存、加工、装配、展示、运输、寄售业务和经营免税商店，应当符合海关监管要求，经海关批准，并办理注册手续。保税货物的转让、转移以及进出保税场所，应当向海关办理有关手续，接受海关监管和查验。
（二）《中华人民共和国海关对保税仓库及所存货物的管理规定》（海关总署令第105号公布，根据海关总署令第198号、第227号、第240号、第263号修正）
第七条  保税仓库应当设立在设有海关机构、便于海关监管的区域。
第八条  经营保税仓库的企业，应当具备下列条件： 
（一）取得经营主体资格； 
（二）具有专门存储保税货物的营业场所。 
第九条  保税仓库应当具备下列条件：
（一）符合海关对保税仓库布局的要求；
（二）具备符合海关监管要求的隔离设施、监管设施和办理业务必需的其他设施；
（三）具备符合海关监管要求的保税仓库计算机管理系统并与海关联网；
（四）具备符合海关监管要求的保税仓库管理制度；
（五）公用保税仓库面积最低为2000平方米；
（六）液体保税仓库容积最低为5000立方米；
（七）寄售维修保税仓库面积最低为2000平方米。
第十条  企业申请设立保税仓库的，应当向仓库所在地主管海关提交以下书面材料：
（一）《保税仓库申请书》；
（二）申请设立的保税仓库位置图及平面图；
（三）对申请设立寄售维修型保税仓库的，还应当提交经营企业与外商的维修协议。
申请材料齐全有效的，主管海关予以受理。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，主管海关应当在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容。主管海关应当自受理申请之日起20个工作日内提出初审意见并将有关材料报送直属海关审批。
直属海关应当自接到材料之日起20个工作日内审查完毕，对符合条件的，出具批准文件，批准文件的有效期为1年；对不符合条件的，应当书面告知申请人理由。
第十一条  申请设立保税仓库的企业应当自海关出具保税仓库批准文件1年内向海关申请保税仓库验收，由主管海关按照本规定第八条、第九条规定的条件进行审核验收。申请企业无正当理由逾期未申请验收或者保税仓库验收不合格的，该保税仓库的批准文件自动失效。
第十二条  保税仓库验收合格后，经海关注册登记并核发《保税仓库注册登记证书》，方可以开展有关业务。
《保税仓库注册登记证书》有效期为3年。
第十七条  保税仓库经营企业名称、主体类型以及保税仓库名称等事项发生变化的，保税仓库经营企业应当自上述事项变化之日起30日内，向主管海关办理变更手续。
保税仓库变更地址、仓储面积（容积）等事项的，保税仓库经营企业应当提前向主管海关提出变更申请，并办理变更手续。
保税仓库变更仓库类型的，按照本规定第二章保税仓库的设立的有关规定办理。海关应当注销变更前的注册登记，收回原《保税仓库注册登记证书》。 
第十八条  保税仓库终止保税仓储业务的，由保税仓库经营企业提出书面申请，经主管海关受理报直属海关审批后，交回《保税仓库注册登记证书》，并办理注销手续。
五、申请条件：
1.申请设立保税仓库的企业应当具备：
（1）取得经营主体资格；
（2）具有专门存储保税货物的营业场所。
2.保税仓库应当具备：
（1）符合海关对保税仓库布局的要求；
（2）具备符合海关监管要求的隔离设施、监管设施和办理业务必需的其他设施；
（3）具备符合海关监管要求的保税仓库计算机管理系统并与海关联网；
（4）具备符合海关监管要求的保税仓库管理制度；
（5）公用保税仓库面积不得低于为2000平方米；仓库建筑类型为储罐（筒仓）的，容积不得低于5000立方米。
（6）液体保税仓库容积不得低于为5000立方米；
（7）寄售维修保税仓库面积不得低于为2000平方米。
六、禁止性要求：申请人的申请不符合法定条件、标准。
七、申请时应提交的材料：申请人通过海关行政审批网上办理平台（以下简称审批平台）办理确实存在困难的，可按照以下要求持相应纸质版申请材料到行政审批“一个窗口”办理（详见本服务指南“第十九项办公地址和咨询途径”内容）。
1.首次申请。
（1）保税仓库申请书（现场办理的：纸质版原件1份，网上办理的：电子版原件1份,见附件2)；
（2）申请设立的保税仓库位置图及平面图（现场办理的：纸质版原件1份，网上办理的：电子版原件1份）；
（3）对申请设立寄售维修型保税仓库的，还应当提交经营企业与外商的维修协议（现场办理的：纸质版原件1份，网上办理的：电子版原件1份）。
2.延续申请。
(1)保税仓库延期申请（现场办理的：纸质版原件1份，网上办理的：电子版原件1份。该申请无统一规定样式，可由申请企业自拟，参考样本见附件3）。；
(2)《保税仓库注册登记证书》（可在海关批准延期后提交）。
3.变更申请。
（1）保税仓库变更申请（现场办理的：纸质版原件1份，网上办理的：电子版原件1份。该申请无统一规定样式，可由申请企业自拟，参考样本见附件4）；
（2）仓库地理位置及平面图等有关资料（仅变更仓库地址和仓储面积提供, 现场办理的：纸质版原件1份，网上办理的：电子版原件1份）。
4.注销申请。
（1）经营企业提出的保税仓库注销申请（申请应当包括对保税仓库库存货物的处理情况, 现场办理的：纸质版原件1份，网上办理的：电子版原件1份。该申请无统一规定样式，可由申请企业自拟，参考样本见附件5）；
（2）《保税仓库注册登记证书》。
八、办理流程
海关通过审批平台办理设立（变更、延期、注销）审批手续的，可免予填写《海关保税仓库/出口监管仓库审批表》。
1.许可的申请、受理、审查、决定。
（1）申请人向仓库主管海关递交申请材料，海关当场或在5个工作日内决定是否受理：对申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当场或者在签收申请材料后5个工作日内一次告知申请人需补正的全部内容；决定受理的，制发《海关行政审批受理单》；决定不予受理的，制发《中华人民共和国XXX海关行政许可申请不予受理通知书》；
（2）仓库主管海关受理企业申请后，可以派员到保税仓库现场进行验核，并于受理之日起20个工作日内审查完毕，填写《海关保税仓库/出口监管仓库审批表》，将初审意见和相关材料报直属海关。
（3）直属海关应自收到仓库主管海关报送的审查意见之日起20个工作日内作出决定。批准设立的，制发《中华人民共和国XXX海关准予行政许可决定书》；不予批准的，制发《中华人民共和国XXX海关不予行政许可决定书》；
（4）申请设立保税仓库的企业应当自海关出具批准文件之日起1年内向仓库主管海关书面申请保税仓库的验收，无正当理由逾期未申请验收或者保税仓库验收不合格的，该许可决定书自动失效；
（5）仓库主管海关自接到企业书面申请及随附相关材料之日起10个工作日内进行实地验收，验收结束后，仓库主管海关应当填制《海关保税仓库/出口监管仓库勘验记录表》，自接到验收申请材料之日起20个工作日内报直属海关审核。申请验收时的保税仓库应当符合“申请条件”和“保税仓库、出口监管仓库设置规范”的相关要求，见附件6；
（6）直属海关自收到仓库主管海关报送材料之日起20个工作日内审核完毕，审核验收通过的，制发《保税仓库注册登记证书》，批准开展相关业务。对验收不合格的，海关应当书面告知仓库经营企业。
（7）直属海关应当按照行政许可要求出具批准文件，通过审批平台申报的由企业自行通过审批平台下载，通过线下申报的由仓库主管海关将纸质批准文件转交到企业。
2.许可的变更。
(1)保税仓库需变更仓库地址、仓储面（容）积的，保税仓库经营企业应当提前向主管海关提出变更申请，并办理变更手续。
（2）仓库主管海关受理企业变更申请后，于受理申请之日起20个工作日内审查完毕。仓库主管海关审核后认为符合规定的，应当填制《海关保税仓库/出口监管仓库审批表》，将审查意见和企业申请材料报送直属海关审批。直属海关应当自收到仓库主管海关报送的材料之日起20个工作日内作出决定，直属海关审核准予变更的，按照行政许可要求出具变更许可决定书，通过审批平台申报的由企业自行通过审批平台下载，通过线下申报的由仓库主管海关将纸质批准文件转交到企业。
海关认为必要时可以下库核实变更事项。
（3）经批准变更地址、仓储面（容）积的保税仓库，海关应当根据企业申请，在批准变更1年内、新库址开展业务前进行验收。验收时的保税仓库应当符合“申请条件”和“保税仓库、出口监管仓库设置规范”的相关要求，见附件6；
（4）保税仓库经营企业变更企业名称、主体类型、保税仓库名称等事项，仓库经营企业应当自上述事项变化之日起30日内，向仓库主管海关办理变更手续。
仓库主管海关填写《海关保税仓库/出口监管仓库审批表》，并自收到企业变更文件资料之日起20个工作日内将审查意见和有关材料报直属海关审批。直属海关应当自收到仓库主管海关报送的材料之日起20个工作日内作出决定。
（5）经营企业名称、主体类型变更的，仍应当取得经营主体资格，并满足保税仓库经营企业需要具备的条件。
不符合上述条件的，仓库主管海关办理注销手续。
（6）保税仓库变更仓库类型的，按照本服务指南保税仓库的设立的有关规定办理。海关应当注销变更前的注册登记，收回原《保税仓库注册登记证书》。 
3.许可的延续。
（1）《海关保税仓库注册登记证书》的有效期为3年。
保税仓库经营企业应当在《保税仓库注册登记证书》有效期届满30个工作日前向仓库主管海关办理仓库延期手续，并提交有关资料。
（2）海关应当在保税仓库注册登记许可有效期届满前作出是否准予延期的决定。
（3）仓库主管海关在收到保税仓库延期申请之日起15个工作日内审查完毕，填制《海关保税仓库/出口监管仓库审批表》，并将审查意见和企业相关材料上报直属海关，直属海关应当在15个工作日内作出是否准予延期的决定。直属海关审核准予延期的，换发《保税仓库注册登记证书》或者由直属海关或其授权的主管海关在《保税仓库注册登记证书》上签注。
海关对不再具备保税仓库设立许可条件的，不予办理延期手续。
4.许可的注销。
（1）保税仓库终止保税仓储业务的，保税仓库经营企业应当办结库存货物海关手续后向仓库主管海关提出申请并交回《保税仓库注册登记证书》，由仓库主管海关报直属海关审批后办理注销手续。
（2）仓库主管海关收到注销申请后，应当核实保税仓库是否有库存货物，是否有未办结手续或有其他遗留问题。保税仓库有库存货物的，应当要求企业办结库存货物的征税、复运出境或销毁手续。
（3）仓库主管海关应当根据注销情况填制《海关保税仓库/出口监管仓库审批表》，将审查意见和企业相关材料报直属海关审批。直属海关审核准予注销的，应当予以批注，并将有关材料交仓库主管海关留存。
九.办结时限：仓库主管海关自受理之日起20个工作日内审查完毕，直属海关自收到材料之日起20个工作日内作出决定。许可延续的,仓库主管海关自受理之日起15个工作日内审查完毕，直属海关自收到材料之日起15个工作日内作出决定。
十、收费标准：不收费。
十一、审批决定法律文书以及相关证件：
1.《中华人民共和国XXX海关准予行政许可决定书》；
2.《中华人民共和国XXX海关不予行政许可决定书》；
3.《保税仓库注册登记证书》。
十二、受理机构：仓库主管海关。
十三、决定机构：满洲里海关。
十四、数量限制：无数量限制。 
十五、业务咨询：“12360”海关热线。
十六、办理方式：海关行政审批一个窗口现场办理/海关行政审批网上办理平台（网址http://pre.chinaport.gov.cn/car）。
十七、结果送达：当场能够做出决定的，当场送达。不能当场作出决定的，在法定期限内直接送达，或者邮寄送达。
十八、行政相对人权利和义务：
登录中华人民共和国海关总署官网首页查询“海关法规、最新署令及最新公告”（网址http://www.customs.gov.cn） 
十九、办公地址、咨询途径：见下表或拨打海关“12360”热线。
	办公地址
	联系电话

	满洲里市华山街北文明路西满洲里海关湖北办公区1楼东侧办事大厅
	0470-2297401

	内蒙古自治区呼伦贝尔市海拉尔区阿里河路5号海拉尔海关一楼报关大厅
	0470-2219580

	内蒙古自治区乌兰浩特市新区盟体育中学北醴泉路7号阿尔山海关综合业务科
	0482-2826706

	内蒙古自治区通辽市霍林河大街858号通辽海关综合业务科
	0475-8253132


	内蒙古自治区赤峰市松山区大明街9号赤峰海关一楼报关大厅
	0476-8821173


二十、办公时间：工作日8:30-11:30；14:30-17:30。
二十一、监督投诉渠道：拨打海关“12360”热线。
二十二、办理进程和结果公开查询：详见满洲里海关网站（网址：http://manzhouli.customs.gov.cn  位置：首页>政府信息公开>法定主动公开内容>行政执法公示>行政许可）或拨打海关“12360”热线或通过海关行政审批网上办理平台查询（网址：http://pre.chinaport.gov.cn/car）。




附件：  
1. 保税仓库设立审批业务流程图
2.《保税仓库申请书》和《保税仓库申请事项表》样式、填制说明、填写示范、错误示例；
3.《保税仓库延期申请》（样本）
4.《保税仓库变更申请》（样本）
5.《保税仓库注销申请》（样本）
6.保税仓库、出口监管仓库设置规范”
7. 常见问题解答。






















附件1
  保税仓库设立审批业务流程图

                                                                                                                           
附件2

保税仓库申请书

___________海关：
我单位拟设立__________________保税仓库，愿遵守《中华人民共和国海关法》和《中华人民共和国海关对保税仓库及所存货物的管理规定》，接受海关监管，承担保税仓库经营企业的法定责任和义务，按照规定向海关办理相关手续。
请予审查批准。

附：保税仓库申请事项表


               申请单位（印章）：
      申请单位法定代表人（签名）：
                         年  月  日
（申请书样式说明：A4大小，标题字为方正小标宋—GBK二号，内容字体为方正仿宋—GBK三号）






保税仓库申请书填制说明

空格内依次填写：
1.主管海关名称；
2.拟申请设立的保税仓库的名称及类型（如：××××××公用型保税仓库、××××××自用型保税仓库）；
3.申请单位（印章）：加盖保税仓库申请单位的行政印章；
4.申请单位法定代表人（签名）：保税仓库申请单位法定代表人亲笔签名；
5.年月日：填写正式递交保税仓库申请书的具体日期。
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填写示范

保税仓库申请书

满洲里机场海关：
我单位拟设立××××公用型保税仓库，愿遵守《中华人民共和国海关法》和《中华人民共和国海关对保税仓库及所存货物的管理规定》，接受海关监管，承担保税仓库经营企业的法定责任和义务，按规定向海关办理相关手续。
请予审查批准。

附：保税仓库申请事项表

申请单位（印章）：
申请单位法定代表人（签名）：李××
          2021年7月1日





附表

保税仓库申请事项表

	保税仓库名称
	

	保税仓库地址
	

	保税仓库面积/容积
	

	保税仓库类型
	

	保税仓库负责人
	
	联系电话
	

	主管业务员
	
	联系电话
	

	经营企业名称
	

	统一社会信用代码
	

	开户银行及帐号
	

	申请设立保税仓库事由

	


（申请事项表说明：A4大小，标题字为方正小标宋—GBK二号，内容字体为方正仿宋—GBK三号）

保税仓库申请事项表填制说明

1.保税仓库名称：填写经营单位拟申请设立的保税仓库的具体名称；
2.保税仓库地址：填写拟申请设立的保税仓库的具体地址；
3.保税仓库面积/容积：填写申请设立的保税仓库的具体面积，若申请的是液体保税库则填写容积；
4.保税仓库类型：填写公用型、自用型或专用型；
5.保税仓库负责人：填写申请设立的保税仓库负责人姓名、联系电话（填写可与企业负责人取得联系的电话号码）；
6.主管业务员：填写拟申请设立的保税仓库主管业务员姓名、联系电话（填写可与主管业务员取得联系的电话号码）；
7.经营企业名称：填写仓库经营单位全称；
8.统一社会信用代码：填写仓库经营单位统一社会信用代码；
9.开户银行及帐号：填写仓库经营单位开户银行名称及帐号；
10.申请设立保税仓库事由：条理清晰、简明扼要地阐述申请设立保税仓库的原因及理由。


填写示范
附表

保税仓库申请事项表

	保税仓库名称
	××××公用型保税仓库

	保税仓库地址
	×××市×××区×××路×××号

	保税仓库面积/容积
	×××平方米

	保税仓库类型
	公共型

	保税仓库负责人
	李××
	联系电话
	0532-××××××

	主管业务员
	王××
	联系电话
	0532-××××××

	经营企业名称
	××××公司

	统一社会信用代码
	3300××××××××××××××

	开户银行及帐号
	×××××××银行，521×××××××

	申请设立保税仓库事由

	为存储保税货物，特申请建设公用型保税仓库。



（申请事项表说明：A4大小，标题字为方正小标宋—GBK二号，内容字体为方正仿宋—GBK三号）

错误示例
1.申请设立公用型保税仓库的企业，其经营范围中应有仓储业务，审批发现有企业在其提交的营业执照经营范围中未单独列明有仓储经营权，驳回材料建议其增项；
2.保税仓库注销时，企业有时不出具保税仓库注销申请。



附件3
保税仓库延期申请（样本）

___________海关：
我司_____________为保税仓库_____________（海关编码：__________）的经营企业。现《保税仓库注册登记证书》（海关编码为：_____________）即将于_____________到期。基于如下原因我司申请为该保税仓库延期：
_______________________________________


我司愿遵守《中华人民共和国海关法》和《中华人民共和国海关对保税仓库及所存货物的管理规定》，接受海关监管，承担保税仓库经营企业的法定责任和义务，按照规定向海关办理相关手续。
请予审查批准。



               申请单位（印章）：
      申请单位法定代表人（签名）：
                         年  月  日
（注：本申请无统一规定样式，样本仅供参考。具体内容可由申请企业自拟，明确变更事项及原因。）
附件4
保税仓库变更申请（样本）

___________海关：
我司_____________为保税仓库_____________（海关编码：__________）的经营企业。基于如下原因我司申请对保税仓库的______进行变更：
_______________________________________



我司愿遵守《中华人民共和国海关法》和《中华人民共和国海关对保税仓库及所存货物的管理规定》，接受海关监管，承担保税仓库经营企业的法定责任和义务，按照规定向海关办理相关手续。
请予审查批准。


               申请单位（印章）：
      申请单位法定代表人（签名）：
                         年  月  日
（注：本申请无统一规定样式，样本仅供参考。具体内容可由申请企业自拟，明确变更事项及原因。）

附件5
保税仓库注销申请（样本）

___________海关：
我司_____________为保税仓库_____________（海关编码：__________《保税仓库注册登记证书》编码为__________）的经营企业。基于如下原因我司申请注销该保税仓库：
_______________________________________
保税仓库库存货物的处理情况如下：
_______________________________________
我司愿遵守《中华人民共和国海关法》和《中华人民共和国海关对保税仓库及所存货物的管理规定》，接受海关监管，承担保税仓库经营企业的法定责任和义务，按照规定向海关办理相关手续。
请予审查批准。


               申请单位（印章）：
      申请单位法定代表人（签名）：
                         年  月  日
（注：本申请无统一规定样式，样本仅供参考。具体内容可由申请企业自拟，应当包括对保税仓库库存货物的处理情况。）

附件6
保税仓库、出口监管仓库设置规范

本规范适用于保税仓库、出口监管仓库（以下统称“两仓”）设置。海关实施本规范不妨碍其他部门依法履行其职责。
一、面积容积标准
（一）保税仓库。
1.公用保税仓库面积不得低于2000平方米；仓库建筑类型为储罐（筒仓）的，容积不得低于5000立方米。
2.液体保税仓库容积不得低于5000立方米。
3.寄售维修保税仓库面积不得低于2000平方米。
（二）出口监管仓库。
1.出口配送型仓库的面积不得低于2000平方米。
2.国内结转型仓库的面积不得低于1000平方米。
3.仓库建筑类型为储罐（筒仓）的，容积不得低于5000立方米。
二、隔离设施标准
经营企业在同一地址不同库区经营多个不同类型仓库的，应在不同仓库间作物理隔断，并设置明显标识。
（一）普通仓库。
1.具有独立的隔离区域，隔离设施高度不得低于2.5米。
2.仓库内有专门储存、堆放两仓货物的场地，并设置明显的区位划分标志。
（二）露天堆场。
1.隔离围墙应为不间断隔离设施，不得有破损和缺口，隔离围墙距地面的总净高度不得低于2.5米。隔离围墙须为金属网状、金属槛栅、实体墙、混凝土围墙板等隔离设施。
2.堆场内有专门储存、堆放两仓货物的场地，并设置明显的区位划分标志。
（三）储罐（筒仓）。
1.独立的密闭罐体或筒仓。
2.罐体或筒仓具有明显的区分标志，并具备施封锁条件，进出罐体或筒仓均已加装流量计或其他计量设施。
三、监管设施标准
（一）应在仓库进出通道、货物装卸和仓储区以及隔离围墙周边等区域安装视频监控系统。
（二）监控数据保存期限不得少于90天。
（三）监控系统应在验收前安装到位，能够正常运行。经营企业向主管海关提供专用查询账号或与海关联网，海关可实时查看仓库及货物情况。
四、内部管理和信息化系统标准
（一）内部管理。
仓库经营企业应建立专门的账册、单证、仓库管理制度，如实记录仓库货物的进、出、转、存等情况。
（二）信息化系统。
仓库应具备仓库管理系统，将货物的进出库、存储区位、核注清单等纳入管理，具有查询统计以及业务预警功能。
1.仓库信息化系统应包含以下关键字段数据：
进出库标志、供货（提货）企业名称、货物自然序号、商品料号、电子账册项号、商品编码、商品名称、规格、原产国、计量单位、数量、价值、报关单号、核注清单号、对应进出库单号、仓位号、进出库日期，出仓模块在此基础上还应包括贸易方式、运输工具名称、运输工具编号等字段。
2.仓库信息化系统应具备以下功能：
可实现以电子账册项号、商品名称、商品编码、日期时间段、报关单号、核注清单号等字段进行库存货物的自动累加和扣减等统计功能。可实现以电子账册项号、商品名称、商品编码、日期时间段、报关单号、仓位号等字段进行组合查询。可按货物进出库时间段查询相关进出库报关单号、核注清单号，并以列表形式输出。可实现对许可期即将届满的仓库和仓储期限即将届满的货物，在到期前45天内每日自动进行预警提示功能。经营企业向主管海关提供专用查询账号或与海关联网，海关可实时查看仓库货物进、出、转、存情况。
对已按《关于明确油气液体化工品监管相关事宜的公告》（海关总署公告2015年第45号）要求安装并正常运行油气液体化工品物流监控系统的仓库，视为已具备符合海关监管要求的仓库管理系统。





附件7
常见问题解答

1.如何获得 《保税仓库申请书》和《保税仓库申请事项表》？
答：企业可以从海关总署门户网站下载中心下载。
2.《保税仓库申请书》和《保税仓库申请事项表》是否必须手工填写？是否要加盖公章？
答：手工填写或电脑打印均可，并要求加盖公章。
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